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SCHULZENTRUM LEIPZIG

Willkommen bei Schulmanager Online

Um den Schulalltag zu organisieren und die Kommunikation zwischen Lehrkraften, Eltern, Sekretariaten und
Schulleitung zu vereinfachen, setzt unsere Schule das Online-Portal ,Schulmanager Online” ein.

Das Portal bietet Ihnen folgende Méglichkeiten:

Beantragung einer Beurlaubung
Aus wichtigen Griinden (z. B. aufgrund eines Arzttermins) kénnen Sie fir Ihr Kind eine

- Beurlaubung vom Unterricht beantragen.
: : Empfang digitaler Elternbriefe
V - Erhalten Sie Elternbriefe und Umfragen per E-Mail oder App. Inhalte eines Elternbriefs lassen

sich in knapp 20 Sprachen Ubersetzen.

Anmeldung zum Elternsprechtag
Reservieren Sie lhre Termine fir den Elternsprechtag. Dabei wahlen Sie aus, mit welchen
Lehrkraften Sie sprechen mochten, und erhalten einen optimierten Zeitplan.

Uberblick Gber Klassenarbeiten
Rufen Sie die Termine der angekiindigten Leistungsnachweise ab.

Einblick in Klassenbuchinhalte
Rufen Sie die Hausaufgaben und Fehlzeiten Ihres Kindes ab.

Versenden einer digitalen Krankmeldung

Melden Sie Ihr Kind mit wenigen Klicks online krank, wodurch der Anruf in der Schule entfallt.
Eine schriftliche Entschuldigung kann direkt aus dem Schulmanager ausgedruckt werden und
ist nach Rickkehr Ihres Kindes in die Schule weiterhin unterschrieben bei der Klassenleitung
abzugeben.

Einsicht in den Stunden- und Vertretungsplan
Rufen Sie jederzeit den tagesaktuellen Stunden- und Vertretungsplan lhres Kindes ab.

Schulmanager Online im Browser verwenden

Um sich erstmalig im Schulmanager anzumelden, folgen Sie der Anleitung, die Sie von der Schule erhalten
haben. Den Login-Bereich, sowohl fir die erstmalige als auch fir jede weitere Anmeldung im Schulmanager,
finden Sie Gber folgenden Link: https://login.schulmanager-online.de.

Schulmanager Online als App auf Ihr Smartphone oder Tablet laden

Installieren Sie die App,Schulmanager Online”. Diese steht sowohlim App Store (iOS) als auch im Google Play
Store (Android) kostenlos zum Download bereit.
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Anmeldung Fir mehrere Kinder (iber den Browser)

Wenn Sie mehrere Kinder an der gleichen Schule haben:

In diesem Fall kénnen Sie alle Kinder tiber den gleichen Account verwalten. Dazu geben Sie einfach beim
Anmeldeprozess fir Ihr erstes Kind im Schulmanager an, dass Sie ein weiteres Kind an der Schule haben.
Anschlieflend kénnen Sie auch dieses Kind (per Eingabe des Anmeldecodes) in Ihren Account mit aufnehmen.

Wenn Sie bereits einen Elternaccount fir ein Kind angelegt haben und jetzt im Nachhinein ein weiteres Kind
in Ihrem bestehenden Account hinzufligen mdchten, dann gehen Sie folgendermalen vor:

1. Loggen Sie sich im bestehenden Account ein.
2. Klicken Sie rechts oben auf das Kopf-Symbol.
3. Klicken Sie auf ,Code hinzufligen”.

Achtung: Sie konnen nur Kinder, die an der gleichen Schule sind, in einem Account verwalten.

Die Startseite im Schulmanager

Uber das Hauptmenii ,Module”, links Schumansger = e - w0

oben, haben Sie Zugriff auf alle Herzlich willkommen im Schulmanager!

Funktionen des Schulmanagers. [ st |
Efter p’z‘(htaqm: 5 Klassen am 27.07.2023 v Wandertag - :’:’;’;""T"'me’ .

Die Kacheln zeigen aktuelle s — —

Ir?Formationen. Mit i.hne.n gelangen ==

Sie schnell zu den wichtigsten e N

Funktionen. B

Rechts oben finden Sie - e n
Benachrichtigungen und kénnen Ihr [
Benutzerkonto verwalten.

Eine Beurlaubung beantragen

Uber eine Kachel auf der Sartseite

oder den Menipunkt ,Beurlaubung” Antrag auf Beurlaubung
kénnen Sie Beurlaubungen fir Ihr Kind

beantragen.

Klicken Sie auf die Schaltflache s e
. Von 17.10.2023 ® 08:00
+Antrag auf Beurlaubung”. Geben Sie ) — = Fom
im Formular ,Antrag auf
Ganztigig (m]

BEURLAUBUNG" den Zeitraum sowie , .
eine Begrindung ein und klicken Sie ' s—
auf ,Antrag einreichen”. Drucken Sie ]
anschlieRend den schriftlichen Antrag
aus und geben Sie ihn unterschrieben Schiler von B status

bei der Klassenleitung ab. Wimmer, Lars 12.00.2023 12.00.2023 v Genehmigt

Késgler, Evi 12.09.2023 12.09.2023 @ Nach nicht bearbeitet

Sobald Sie erstmalig eine Beurlaubung
beantragt haben, kénnen Sie Gber die
Kachel ,Vergangene Antrdge"” den
Status Ihres Antrags einsehen.

& Anirag ausdrucken
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Elternbriefe lesen

Neue Elternbriefe werden nur noch
Uber den Schulmanager verschickt.
Flr Sie dandert sich hier aber nichts -
Sie erhalten diese (nach erstmaliger
Anmeldung im Schulmanager) wie
gewohnt per E-Mail. Bitte klicken Sie
am Ende der Mail auf den Link
(,Klicken Sie hier, um den Elternbrief
zu lesen”), um zu bestétigen, dass Sie
die Informationen erhalten haben.

Zusatzlich werden Ihnen auch im
Schulmanager neue Elternbriefe auf
der Startseite angezeigt.

Nach dem Offnen des Elternbriefs
kénnen Sie diesen in verschiedene
Sprachen Ubersetzen lassen und
angehangte Umfragen beantworten.

Bereits gelesene Elternbriefe kénnen
Sie jederzeit Gber den Mendipunkt
,Elternbriefe” aufrufen und z. B.
Anhdnge erneut herunterladen.

BISCHOFLICHES
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Herzlich willkommen im Schulmanager!
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Ungelesener Elternbrief Kommende Termine ([# Klassenarbeiten

Wandertag Hoch keine Termine eingetragen Wimmer, Lars

Versendet am: 08.08.2023 Filr Wochen sind kein;

eingetragen.

Wandertag

Wandertag

fur Evi Kogler

' Ubersetzen

Liebe Erziehungsberechtigte,

unser Wandertag wird am 26.07.24 stattfinden. Die Klasse 7c hat sich entschlossen
gemeinsam nach Niurnberg zu fahren. Geplant ist eine Fuhrung durch die Stadt und
anschlieffend ein gemeinsames Eisessen.

Bitte fiillen Sie die unten angehangte Umfrage aus, ob Ihr Kind teilnehmen kann.
Weitere Informationen zur An- und Abreise folgen in Kiirze.
Mit freundlichen GriiBen

Lars Eiche

Wandertag am 26.07.24
() Ja, mein Kind kann teilnehmen.

(O Nein, mein Kind kann nicht teilnehmen.

(O Ich habe noch Riickfragen. Bitte kontaktieren Sie mich.
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Buchen von Elternsprechtagsterminen

Sind Termine eines Elternsprechtags
fur die Buchung freigegeben,
erscheint ein entsprechender Hinweis
auf der Schulmanager-Startseite.

Klicken Sie dort auf ,Termine
eintragen”, oder navigieren Sie in das
Modul ,Elternsprechtag”, und geben
Sie an, von wann bis wann Sie an
diesem Tag Zeit haben.

Wahlen Sie anschlielRend aus, mit
welchen Lehrkréften Ihres Kindes Sie
sprechen mochten.

Der Schulmanager reserviert fir Sie
Termine bei den ausgewahlten
Lehrkraften. Dabei wird auf eine fir
Sie moglichst optimale Verteilung
geachtet.

gchulmanager = Module - B O a-

Herzlich willkommen im Schulmanager!

Elternsprechtag im November am 22.11.2023 von

16:00 bis 20:00 Uhr

Dienstag und Mittwoch kein Pausenverkauf

%chulmanager B Etternsprechtag ~ 2 LA &~

Elternsprechtag im November am 22.11.2023

Bei welchen Lehrkraften wollen Sie einen Termin fur Evi buchen?

Lehrkrafte, die Evi unterrichten
Berg, Melanie (Biologie)

Eberlein, Helene (Englisch)

Folgende Termine haben wir flr Sie reserviert:

Von Bis Lehrkraft Raum
16:00 Uhr 16:10 Uhr Helene Eberlein 104
16:20 Uhr 16:30 Uhr Melanie Berg 208

% Termine ldschen und neue suchen + Weiter

Termine Fur Klassenarbeiten einsehen

Auf der Startseite finden Sie eine
Kachel mit den anstehenden
Klassenarbeiten lhres Kindes.

Im MenUpunkt ,Klassenarbeiten”
konnen Sie in eine Wochenansicht
wechseln. Dort sehen Sie Details zur
Klassenarbeit und kdnnen den Plan
als PDF-Datei speichern.

gchulmanager 2 Module ~ 8 0 a-

Herzlich willkommen im Schulmanager!

e

Freitag, 17.11.2023

Dienstag und Mittwoch kein Pausenverkauf Kagler, Evi ~
1500  Herbstfest
Klassenarbeit Stunde
Zum Kalender Deutsch DI, 0701,
4, Stunde
I)e:anls

Echulmanager  Klassenarbeiten =

e

Klassenarbeitstermine flir we== - (5d)
Aktuelle Woche < Kalendemoche’ﬁ >
Montag T Dienstag T Mittwoch Donnerstag Freitag
51Il|‘|dl 06.11.2023 gabe im Fach 08.11. 2023 09.11.2023 10.11. 2023
2 4. Stunde
3 Kurzgeschichten
a | @ peusch
5
6
7
8
9
10
n
8 6-Monats-Plan drucken
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Den Stunden- und Vertretungsplan ansehen

Im Modul ,Stundenplan” finden Sie
den Stundenplan lhres Kindes, indem
auch alle aktuellen Plandnderungen
(wie Vertretungsstunden) angezeigt
werden.

gchulmanager © Stundenplan ~

Stundenplan

Kogler, Evi -

Aktuelle Woche < Kalenderwoche [43_\' > A-Woche
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
Stunde 23.10.2023 24.10.2023 25.10. 2023 26.10. 2023 27.10. 2023

1 I Bog E HecN D (Bog)EbeH | D EbeC | D Bog
2 Mu Kell E HecN NuT Falk D Bog
3 D Bog NuT Falk. E HecN
4 NuT Falk. Sw Tie Ku GabR E HecN |
5 M sa E HecN M sd
L] Sw Tie Mu Kefl Ku GabR Geo RitC |
7 M sa M Scl Geo RitC
8 E EbeH L Bl
9
10
n

Fehlzeiten Gberprifen und Klassenbuchinhalte aufrufen

Im Modul ,Klassenbuch” haben Sie
Zugriff auf Fehlzeiten und
Hausaufgaben lhres Kindes.

Unter dem Punkt ,Berichte” (s.
Navigation oben) finden Sie eine
Statistik und Historie zu den
Abwesenheiten Ihres Kindes.
AuRerdem kénnen Sie sich
Klassenbucheintrage anzeigen lassen
(siehe Buttons rechts).

Unter ,Hausaufgaben” (s. Navigation
oben) erhalten Sie eine
entsprechende Auflistung flr die
einzelnen Facher lhres Kindes.

gchulmangggr & xlassenbuch = 3  Unterichtsinhalte Berichte Hausaufgaben

Berichte

Kogler, Evi (5d) +
Alle Abwesenheiten Abwesenheit nach Stunden

Zeitaum  Information Entachuldigmyg Aktuelle Woche < Kalenderwoche |38 v >

22.00.2023
# Krankgemeldet  Unentschuidi
gurzagin o ot Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
W et e e Stunde | 16.09.2023 | 19.09.2023 | 2009.2023 | 21.09.2023 | 22.09.2023
icht erforderiic !
ganziagig 1 Anwesend Anwesend Anwesend Anwesend Abwesend
12002023 g oot Tanzwettbewerd v Genehmigt 2 | Amwesend Anwesend Anwesend | RIS
g 3 Anwesend Anwesend Anwesend
US082023 s krankgemeldet w Attest 4 Anwesend Anwesend Anwesend Anwesend
s 5 Anwesend Anwesend Abwesend
f:ﬁ“f_iam @ Biichereidienst v Entschuldigt 3 Anwesend Anwesend Anwesend Abwesend
23082023 T Anwesend Anwesend Anwesend
[ * Unentschuldigt 8 P
9
11.08.2023 o
— # Krankgemeldet v Entschuldigt 0
"
& PDF-Export
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Ihr Kind krankmelden
Uber den Button ,Zur Krankmeldung”  EEEE T EEEes
auf der Startseite des Schulmanagers °
konnen Sie unkompliziert und ohne Krankmeldung
zusatzliche Anrufe im Sekretariat Ihr
Kind im Krankheitsfall vom Unterricht b P .
abmelden. vor LIS o
{ okt # 2023 ¢ ¥
Im ersten Abschnitt kénnen Sie den T e o e e -
voraussichtlichen Zeitraum angeben 23 456 7 s
und die Krankmeldung mit Klick auf - -
den entsprechenden Button s::': ﬁu Bazan o
einreichen. Fyer——
Bitte drucken Sie im ndchsten Schritt OO R W e e
das Entschuldigungsformular aus und e memR mmER e vEmmmmmmmm
geben Sie es Ihrem Kind - pr—— Elala

unterschrieben fur die Klassenleiter
mit, wenn es wieder gesund ist.

Krankmeldung

S0bald Sie erstmalig eine I S
Krankmeldung abgegeben haben,

Sehen Sle Im ZWEiten AbSChnltt eine Bitte drucken Sie jetzt das schriftliche Entschuldigungsformular aus:

Liste der vergangenen

Krankmeldungen.

+ Die Krankmeldung wurde entgegengenommen

Bei Bedarf kdnnen Sie das schriftliche
Entschuldigungsformular nochmals
ausdrucken.
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